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Inleiding

Hieronder wordt uitgelegd hoe je nieuwe inhoud op je eigen website kunt 
plaatsen. Eerst wordt de korte en snelle manier besproken, daarna de wat 
uitgebreidere mogelijkheden om plaatjes en video's toe te voegen.

Let op het onderscheid tussen een pagina en een artikel. Een pagina heeft 
een link in het navigatiemenu en wordt meestal gebruikt om 'statische' inhoud 
die niet of zelden veranderd te plaatsen. Een artikel komt op de pagina waar 
alle nieuwe artikelen verschijnen en heeft alle kenmerken van een blogpost 
zoals ping, trackback en de mogelijkheid voor bezoekers op je site om erop te 
reageren.

 

Een nieuw artikel op de site plaatsen via 'Quick post'.

 

Aanmelden



 
De URL om in te loggen is: <je domeinnaam>/wp-login.php
 
In mijn geval is dat: www.dizid.com/wp-login.php
verander dizid.com dus in je eigen domainnaam.
 
Vul je gebruikersnaam en wachtwoord in en klik op 'Log in'.
 
Als je je wachtwoord bent vergeten, klik dan op de link 'Lost your password?'
 
 
 
Een nieuw artikel maken
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1. Hier type je de titel. Deze is belangrijk voor de vindbaarheid in Google. 

Bedenk dus een titel die de lading dekt en de juiste sleutelwoorden bevat. 
Dit zijn de woorden waar je op gevonden wilt worden.

2. Hier komt het inhoudelijke gedeelte te staan: tekst en eventueel  plaatjes 
en video's.

3. Tags zijn ook weer sleutelwoorden die de vindbaarheid vergroten. 
Daarnaast kunnen tags eventueel worden gebruikt in een 
zogenaamde 'tagcloud' weer te geven.

4. Klik op de blauwe 'Publish' knop om het artikel te plaatsen.
 

Om in de uitgebreidere editor te komen klik je op de 'New post' button.

Ga naar je site om het artikel te bekijken. Als het er goed uitziet ben je klaar, 
zoniet ga dan terug naar het artikelen om het te 'editen' (wijzigen).

 

 

Een nieuw artikel toevoegen via de uitgebreide editor

 



In de paragraaf hierboven is de eenvoudige 'Quickpress' 
editor beschreven waarmee je snel een tekstje op je site kunt plaatsen. 
De uitgebreidere editor is ook eenvoudig te bedienen maar heeft meer 
mogelijkheden voor de vormgeving van een artikel (lettertype, kleuren, lijstjes 
etc.) en er zijn wat opties die van belang zijn voor de vindbaarheid van je site 
in Google.
 
 
 
 
Om een artikel te maken met de uitgebreidere editor klik je in het linkermenu 
op 'Posts' en dan op 'Add new'
 
 
 
Hieronder vind je een afbeelding van de editor met oranje pijlen bij enkele 
belangrijke onderdelen
 
 
 
 
Stap 2 Ga naar Posts > Add New en vul de titel, de tekst en de tags in.
Stap 3a Optioneel: Selecteer een categorie of maak een nieuwe categorie.
Stap 3b Optioneel: Vul onderaan ook Title, Description en Keywords in.
Stap 4 Klik op de blauwe 'Publish' button.
 
 
 



 

 

Je kunt een artikel ook bewaren om later op de site te plaatsen, klik dan 
op 'Save Draft'.

Meerdere Tags en een Categorie zijn belangrijk voor de vindbaarheid in Google.

 

Plaatjes toevoegen aan een artikel

Om plaatjes aan een artikel toe te voegen zijn er twee mogelijkheden: via 
Google Picasa of direct via Wordpress. Eerst wordt hieronder de  methode via 
Picasa beschreven, welke de voorkeur heeft.

 

Via Google Picasa

In het kort: Plaatjes uploaden in Picasa en invoegen in het WP artikel.
 
Ga naar http://picasaweb.google.com en log in met je Google account
Upload 1 of meerdere plaatjes vanaf je PC naar Picasa:
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Nadat de plaatjes zijn ge-upload, ga je naar Wordpress en klikt op het Picasa 
icoontje:

 
Selecteer het album waar het plaatje inzit dat je wilt gebruiken:
 



 
Als je in het juiste album zit, selecteer dan het plaatje dat je wilt invoegen.
Klik op 'Insert Image' of stel eerst de 'Options' in.
 
 
 

 
 
 
Het instellen van de optie's is wat uitgebreid maar geeft daardoor ook de 
mogelijkheid om plaatjes precies zo weer te geven als  gewenst.
 

 



1. Kies hier om een klikbare thumbnail of het volledige plaatje in te voegen.

2. Als voor 'thumbnail' is gekozen, kies dan hier de grootte van de thumnail.

nb: 'Crop' betekent dat er een vierkant plaatje van wordt gemaakt. Dit kan 
handig zijn als je een gallery (meerdere plaatjes) wilt invoegen, dit ziet er dan 
beter uit.

3. Stel bij 3 de grootte in van het volledige plaatje.

4. Kies hier wat er moet gebeuren als men op de thumbnail of het volledige 
plaatje klikt: Lightbox betekent dat er een (mooie) pop-up verschijnt en dit is 
de aanbevolen methode.

5. Captions: dit selecteren als je de ondertitel wilt weergeven zoals je ze in 
Picasa hebt ingevoerd. Meestal gebruikt je dit niet.

CSS class: normaal gesproken niet van toepassing. Bij een 'gallery' kun je 
voor 'Center' kiezen,zodat de thumbnails gecentreerd op de pagina komen.

Image margins: als je meerdere plaatjes (gallery) op 1 pagina wilt, wordt hier 
aangegeven hoeveel marge (in pixels) er wordt gebruikt. Dit is de afstand 
tussen de plaatjes onderling.

 

als je klaar bent met de opties, klik dan op Insert.

 

Via Wordpress

 
Als je plaatje direct via Wordpress wilt invoegen, klik dan eerst op het 'Insert 
image' icoontje:
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 

Je kunt nu een plaatje uploaden vanaf je PC:
 
 
 
 
 
 
 
 
Als je het plaatje hebt geselecteerd wordt het ge-upload en kun je een aantal 
zaken instellen. Alleen de titel (Title) van het plaatje is verplicht, alle andere 
instellingen zijn optionneel.
 
 

● De Caption is een alternatieve tekst die niet zichtbaar is op het scherm. 
Deze is bedoeld voor slechtzienden en bevordert de vindbaarheid in 
Google (SEO).

● Description is de beschrijving van het plaatje.
● Link URL, meer hierover op deze pagina (Post URL knopje is handig).
● Alignment: de uitlijning betekent waar het plaatje in het artikel komt.
● Size bepaald de afmeting van het plaatje zoals het in het artikel verschijnt. 

Meestal gebruik je voor een grote foto 600 tot 800 pixels breed.
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Nadat je de (verplichtte) titel eb de eventuele opties hebt aangegeven, klik je 
op de button 'Insert into Post' waardoor het plaatje wordt ingevoegd.

 

Video toevoegen aan een artikel

 
In het kort: Video uploaden naar Youtube en invoegen in het WP artikel middels 
de 'embed code'.
 
Eerst ga je inloggen bij Youtube en daar de gewenste video uploaden. Dit 
kan even (of uren) duren afhankelijk van de grootte van de video en je 



uploadsnelheid. Je kunt natuurlijk ook bestaande video's gebruiken, dit werkt 
hetzelfde.
Ga naar de pagina waar de video staat die je wilt gaan invoegen, bijvoorbeeld 
deze video van Yvonne die Psycho Killer op de ukulele speelt.
 
Je ziet dan een zogenaamde 'embed code' staan (zie oranje pijl). Klik op het 
icoontje rechts daarvan (een soort zonnetje) om de grootte en andere opties in 
te stellen.
 
 

 
 
Als je deze code gekopieerd hebt (selecteren en op Ctrl-c klikken) dan ga 
je naar het artikel waarin je de video wilt weergeven. Let op dat je nu niet 
de 'QuickPress' methode om een nieuw artikel te maken kunt gebruiken, maar 
dit moet nu via de normale, uitgebreidere manier (1)
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1. Door op Posts > Add new (linkermenu) of op New Post (bovenbalk) te 

klikken kom je in de uitgebreide artikel editor. nb: in de illustratie staat 
nu 'Edit Post' in de bovenbalk omdat ik al in de editor ben).

2. Let op dat je hier de zogenaamde 'HTML-view' selecteerd.
3. Plak de Youtube embed-code in het artikel middels de toetscombinatie 

Ctrl-v (tegelijk de' Ctrl-toets' (linksonder) en de 'v-toets' indrukken).
4. Geef je artikel 1 of meerere tags mee
5. Selecteer 1 of meerere categoriën
6. Klik op publish en bekijk de pagina op je site. 
7. Optioneel kun je ook eerst op 'Preview' klikken zodat je wijzigingen kunt 

aanbrengen.
 
Als de video niet op de juiste wijze op je pagina verschijnt moet je 
waarschijnlijk wat opties wijzigen op de Youtube pagina en daarna weer 
opnieuw de bovenstaande procedure uit te voeren.
 
 
 
 


